上海市专业技术人员继续教育网操作手册
1. 新学员注册
点击进入首页www.sacee.org.cn学员登录按钮下面的“新学员注册”，如图所示
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点击上图“新学员注册”按钮后出现如下页面，填写详细信息进行注册，红色标注的为必填项，即可完成注册
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2. 学员登录
用步骤1中注册的身份证和密码，进入首页www.sacee.org.cn的课程中心进行登录，如下图，输入身份证和密码、验证码
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3. 学员选课

登录成功后，进入下图的机构选课大厅，学员选择想进行报名的继续教育课的类别，点击如下图红色框中的模块中的图标

[image: image4.png]BHEURAARBENER

www.sacee.org.cn

4 EEES
4 EiEFE
& BEiRE
B e
B ExFETR
= BEiREE
LB TE
8 FIHRER
S FEESIE
LIRN B
& TEEN
» LA
# IREER

| Bz (s=@usm®mn)

N L SURE
o

AL SR

Hfthkith





上图科目类型选中后进入下图的机构选课栏目，选中相应机构，点击下图红色框中的所示的“报名选课”按钮
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上图中的“报名选课”按钮点击后，进入下图的通知和课程详细信息页面进行选课：点击下图红色框中的“选课”按钮进行报名选课
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4. 在线缴费
完成步骤三里的在线选课以后, 就可以在线缴费了,  点击下图左侧向导菜单如下图圈中的”在线缴费”按钮，然后在右侧页面中点击“交费”按钮
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点击“交费”按钮后出现下面页面，选中下图中的要缴费课程列表，完善发票信息，后面弹出支付页面进行支付就完成在线缴费。
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5. 电子发票下载
电子发票下载，点击下图左侧向导栏里的“已交费订单”，然后在右侧页面中点击“电子发票下载”即可。
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6. 学时导出
学时导出，点击下图左侧向导栏里的“已修课程”，然后在右侧页面中红色圈中地方点击“全部学时记录导出”即可。
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7. 打印报名表
打印报名表，点击下图左侧向导栏里的“打印报名表”，然后在右侧页面中红色圈中地方点击“打印”即可。
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8. 在线学习
在线学习，点击下图左侧向导栏里的“在线学习”，然后在后续跳转的页面进行相应学习即可。
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在下图“上海市专业技术人员继续教育在线学习平台”进行学习即可。
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9. 直播课程
直播课程，在完成步骤3里的“学员选课”和步骤4里的“在线缴费”后，在课程当天点击下图右侧向导中红色圈中的“直播课程”按钮，就会进入直播课程学习页面。
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10. 个人信息修改
个人信息修改，点击下图左侧向导栏里的“个人信息修改”，然后在右侧页面进行相应修改即可。
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11. 密码修改
密码修改，点击下图左侧向导栏里的“密码修改”，然后在右侧页面进行相应修改即可。
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12. 在线咨询
在线咨询，点击下图左侧向导栏里的“在线咨询”，然后在右侧页面点击“我要咨询”进行相应咨询填报即可。
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